
vd viQc ban hinh NQi quy SXIiJ,'JilTc hiQn vin hria noi c6ng s&
cta co quan Li6n minh Hgp t6c xi tinh DiQn Bi6n

Cdn cr| Eiiu tQ cua Li€n minh. Hnp tdc xd ViQt Nam iluqc Tht) ta6ng
Chinh phit c6ng nhQn tqi QuyA dinh srj 1328/eD-TTg, ngdy 23/7/2021;

Cdn cu DiQu lQ cia Li€n minh Hqp tdc xd tinh DiQn BiAn ban hdnh kdm
theo Qttyiit dinn sii s s I otgo-uBND, ngay %il ztzoz t ct)a (Jy ban nhdn ddn tinh
Di€n Bi€n;

Cdn cu vdo Quy ch€ ldm vi€c cila co quan Li€n minh HTX tinh;
Theo di nghi cila Vdn phdng Li€n minh Hqp tdc xd tinh Di€n Bi€n.

QUYETDINH:
Di6u 1. Ban hrinh kdm theo quy6t Ainn ndy nQi quy ldm vi€c vd thgc

hi6n v5n h6a noi c6ng sd cria co quan Li€n minh Hqp tric xe tinh Ei6n Bi6n.

Didu 2. Quydt dinh ndy c6 hi6u luc rhi hdnh k6 ttr ngdy O1OU2O23.

Didu 3. C6ng chfc, vi€n chric vd ngudi lao d6ng co quan Li6n minh
Hgrp t6c xi tinh DiQn Bi€n chiu tr6ch nhi6m thi hdnh quyi5t ainh nay.l.

UBND TINH DIEN BIEN
LIEN MINH HOP TAC XA
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Di€n Bi€n, ngdy,?lthdng 12 ndm 2022
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lirm viQc

(Ban hdnh

NQI QUY
h6a noi c6ng s& cta ccr quan Li6n minh HTX

tinh DiQn Bi6n
h s 6 (!/ QD-LMHTX nsdyi+thdng,t 2 ndm 2 0 2 2ln

h Li€n minh HTX tinh Di€n Bi€n)

Di6u 1. O6i tuqng vir ph4m vi 6p dung

1. Nqi quy ndy dugc rip dgng tai c<r quan Li6n minh H_o. p t6c x6 tinh
Ei€n Bi6n.

Z. T?,t cb c6ng chric, vi€n chric, ngudi lao d6ng thu6c Li6n minh Hqp t6c
xd tinh; c6c t6 chric, c6 nh6n tl6n li6n hQ c6ng t6c t4i co quan Li6n minh Hqp tric
xd tinh c6 tr6ch nhi€m thyc hiQn nghiEm tric NQi quy ndy.

Di6u 2. Ch6 iIO lirm vigc

1. Thdi gian ldm viQc

Ttr thri 2 tliin thir 6 hdng tuin
- Bu6i s6ng: Tir Th - 11h30

- nuOi chieu: Tir 13h30 d6n l7h

- H5t gid ldm viQc y6u cAu c6ng chric, vi6n chric vir ngudi lao dQng t6t
diQn ra vC, kh6ng 6 l4i co quan trir trurmg hqp phii o lai tam_viec aC Aa-lao
hodn thrinh c6ng viQc dtng thoi gian y€u ciu.

2.Lim th6m gid

C6ng chtc, vi6n chfc, ngudi lao dQng c6 tr6ch nhi€m hoan thdnh c6ng
viQc tlugc giao trong gid hdnh chinh, trudng hqp do k*rOi luqng c6ng vi€c l6n,
cdn phii gi6i quytit gap holc theo y6u cAu cta ldnh dao phai Ei ldm ngdy thri
b6y, chri nhflt, ngiy 16, ldm ngodi gid thi dugc thanh toin ctrif O6 di [m vdo
ngdy nghi, ngay lp ftoic nghi tri) theo quy rlinh hi6n hanh vd pnai Uao c6o v6i
l5nh tlqo Phdng d6 theo d6i chdm c6ng.

3. Ch6 d9 Lim vi6c

thirc nghi€n ciru, hoc h6i
noan tfiantr td;G;;

- COng chirc, vi6n chfc, ngudi lao d6ng c6 j
nAng cao kit5n thric v6 chuy6n mOn nghiQp iu dC
tluoc giao.

- Thulng xuy6n truy c6p c6ng th6ng tin diQn tri ctra Li6n minh HTX
viet Nam vd Li6n minh HTX tinh. M5i th6ng phai c6 it nh6t 0l tin, bdi (vi6t
ho5c suu tdm) d6ng tr€n c6ng th6ng tin di6nlt Li6n minh HTx tinh 1.u, t t i
dugc 16nh dao duvQt); khuy6n khich vi6t tin, bdi (vdn phdng vi6t v6 

"6. 
hou,

dgng cria co quan; c6c cu6c hop, h6i nghi. phdng Tu vdn h5 tro fTff vi6t
tin, bdi d ccr sd).

- Hdng ngdy cdp nhdt zalo Li0n minh HTX tinh.

P
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- Chdp hanh tltng ctr6 a6 tam.viQc, thdi gian ldm viQc; sri dung c6 hiQu
qua thoi gian ldm vi6c; d6n mu6n, v6 scrm, di ra ngoiri trong gid ldm vigc ph6i
xin phep vir duoc sU d6ng 1i cria ldnh d4o phdng.

- Trong gio ldm viQc kh6ng ldm viQc ri6ng, moi ho4t dQng cria c6 nhdn
trong gid ldm vi6c can dam b6o kh6ng anh huong dtin c6ng rriic cta c6c thrinh
vi€n kh6c trong phdng. C6 f thirc git gin v6 sinh noi ldm vi6c, khu vuc sinh
ho4t chung cfia co quan, phdng chriy, chira chriy. C6 1f thric tii5t kiQm, b6o qu6n
t6t tdi sAn co quan, ti6t ki6m cti6n, nu6c, vdn phdng ph6m.

- Trang phuc.ggn gring, lich sg. Th\rc hi6n nt5p s6ng v6n h6a, v6n minh
lich sU trong giao ti6p, .mg Iu; giao ti6p vd img xri u&i nf,a" d6n ph.6i nh6 nh{n,
t6n trgng vi ling.nghe f ki61, giai tni"f,, huong d6n 16 rdng, cs ine ue c6c quy
dfnh li€n quan d6n gi6i quy6t c6ng viQc; d6i vai $6ng lghiQp phAi th6 hi6n sy
dirng muc, th6i d0 chdn tinh, c6 tinh thAn dodn trit, ptri5i hqp, ihia s6. Nghi6m
cdm,moi bi6u hiQn cta quy6n, hrich dich, nhfing nhi6u, g6y phiin hd trong gi6i
quy€t c6ng vipc.

- Ch6p hdnh tuyQt diii sU phF c6ng nhiQm v9 cria l6nh dao co quan; ch6p
hanh nghiCm ctrti C9 Uao crio khi vang mai tai noi ldm viQc theo quy dinh.

- Khdng t6 chuc c6c hinh thric md tin di doan trong co quan.

- Sap x6p tAi liQu ggn gring, khoa hoc noi ldLm viQc; hang ngdy dgn v6 sinh
phdng ldm viQc, tdng vQ sinh khu6n vi€n co quan vdo s6ng thri 2 hang tu6n d6m
bio s4ch s6.

;,Sri.dUng.tdi.sin, m6y m6c, thi6t bi vdn phdng cta co quan ding muc
dich, ti6t kiQm vd hi6u qu6. Kh6ng su dung di6n tho4i c6 tfinh vdo vi6c ri6ng.
Tit c6c thiCt bi dien_ khi kh6ng sri dung trrinh ldng phi. H€t gid ldm viQc ph6i tit
ddn, quat vd c6c thi6t bi di6n kh6c trudi khi ra vA.

- Phuong tiQn di lai cria c6 nhdn (6 t6, xe m6y...) phai d6 gon gdng,
dring noi quy dinh.

. - Nhdn vi6n bdo.v6 c6 tr6ch nhiQm thgc hi6n dfng cric nQi dung theo hqp
d6ng lao dQng dd kyi k6t.

Didu 3. O6i vOi c6c t6 chri,c, c6 nhin tl5n tirm viQc, li6n hQ c6ng tric

Vdo co quan ldm.vi6c, 1i6n hQ c6ng t6c phii c6 gi6y gi6i thi6u ho6c gi6y
tcr tty thAn hqp ph6p; di5 xe 6 t6, xe m6y, xe dap dring ;"i q"y dinh. Khi vdi co
quan phii c6 trang phuc gon gdng, vdn minh, lich sp. Ngudi kh6ng c6 phQn sg
kh6ng vdo co quan. Ngudi vdo ldm viQc, li6n h€ c6ng tric ph6i tu6n theo hu6ng
dAn cria c6n bQ, vi€n chric trong co quan, kh6ng di lai l6n x6n ldm -6t trat tu
trong co quan. Co quan kh6ng giao dich, kh6ng ldm viQc v6i nhfrng ngudi say
rugu, bia, nhirng nguoi mdc chimg b6nh t6m thdn.

Di6u 4. Cdc hirnh vi b! c6m

1. Gdy m6t an ninh, tr6t tu trong khu vr,rc co quan;
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. 2. Mang theo c6c lo4i vfr khi, ch6t n6, ch6t dE ch6y, ch6t dQc hqi, nguy
hi6m, vdn h6a ph6m dQc hai vdo co quan;

3. Choi tliQn tt tr6n mdy vi tinh, d6nh b4c du6i mqi hinh thric;

4. Sri dgng rugu, bia, tl6 uiing c6 ndng dQ cdn trong gid ldm viQc;

5. Kh6ng hirt thu6c 16 trong phdng ldm vi6c

6.Xirdc kh6ng dring noi quy dinh.

7. C6c hdnh vi bi c6m kh6c theo quy tlinh cta phrip lu4t.

Di6u 5. T6 chlic thgc hiQn vi xir ly vi phgm

l. L+nh dao c6c phdng trong co quan c6 tr6ch nhi6m ph6 bi6n, tri6n khai
tdi todn th6 c6ng chric, vi6n chfc, ngudi lao dQng cta co quan vd t6 chric th\rc
hi€n nghiOm tfrc NQi quy niry.

2. C6r,,g chfc, vi6n chric vd ngudi lao dQng thu6c co quan c6 tr6ch
nhiQm thyc hi€n nghiCm tric NQi quy ndy vi c6c euy <Iinh, euy ch6 ldm vi6c
cta co quan. Moi hanh vi vi ph4m NQi quy niy d6u b! xri lf k! luQt theo quy
dlnh hiQn hanh. viQc ch6p hdnh nQi quy ld m6t irong nhimg ti6u-chi d6 binh x6t
thi dua cu6i ndm.

3. Kh6ch d6n ldm viQc, li6n hQ c6ng t6c kh6ng ch6p hdnh nhirng quy dinh
tr6n, b6o vQ co quan, Vdn phdng c6 tr6ch nhiQm huong d6n, gi6i thich; y€u cAu
thFc hiQn dring NQi quy; trudng hqp kh6ng thuc hi€n, kh6ng duoc vdo co quan.

4. Trong quri trinh t6 chuc thuc hiQn, c6 tli6u gi chua pht hqp, cAn sria d6i
b.o su.ng, c6c phdng c6 tr6ch nhiQm phdn 6nh bing v6n ban grii vA Vdn phdng tI6
t6ng hqp, b6o c6o lSnh <I4o xem x6t, sria d6i, b6 sung cho ptrtr hqp.

Giao Vin phong ni6m yiit c6ng khai NQi quy ndy./.
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